Plantilla descargable

Segun un estudio del Grupo Adecco, una gran parte de las

[ J
Pla ntllla p a ra vacantes disponibles se consiguen a través de intermediarios y

referencias de personas de confianza.

re d a cta r u n a Siun exempleado te pide una carta de recomendacién laboral

para un nuevo puesto, équé le dir{as?

ca rta d e Sidecides elaborarla, es muy probable que le ayudes a
conseguir el empleo de una manera mas rapida y efectiva.
Recuerda que esta carta es totalmente voluntaria.
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Re co m e n d a cto n Para ponértelo mas facil, te ofrecemos esta plantilla que puede
servirte ante cualquier peticién de este tipo.

S O 8 e MODELO DE CARTA DE RECOMENDACION LABORAL



Modelo de Carta de Recomendacién Laboral

Alaatencién de

Empresa

Domicilio

Asunto
Carta de recomendacién laboral para
Lugar/dia/mes/aiio

Sage

Estimados Sr.:.

Mediante esta carta, como director de
delaempresa_ quedesarrolla su actividad en el
sector—___, quierodejar constancia del buen trabajoy
la dedicacién de Don/Dofia con DNI

durante los afios (desde hasta )que ha
trabajado en la empresa bajo mi direccidn.

Don/Dofia ocupaba un puesto en el
departamento de y realizaba tareas como

las siguientes:

En su trabajo destacaba por su dominio de las herramientas

, por la facilidad de trabajar en equipo,
por su habilidad para aprender de forma rapiday para
adaptarse a todos los cambios.

Durante su trayectoria en la empresa Don/Doiia
ha alcanzado importantes logros como
(captacién de clientes, incremento de la facturacion,
fidelizacién del equipo etc.).

Sin duda, considero que Don/Dofia

hara un excelente trabajo en el puesto de
ofrecido por su empresay superara sus expectativas, puesto
que es un/una gran profesional, un referente en su trabajoyy,
ademas, tiene una amplia experiencia en labores de , por
lo que aportara valor a su compafiia.

Sin otro particular, quedo a su disposicidén para ampliar la
informacidn que necesite a través del teléfono
0 por correo electrénico

Un cordial saludo.

Don/Dofia
Director/a del departamento de de
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